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Toolcheck

Guia rapido de utilizacao

Link: Home - Toolcheck (https://toolcheck.tabkey.net/)

1. Registo:

Para utilizar o ToolCheck, crie uma conta utilizando o seu endereco de email TAP e nimero de
colaborador. Defina uma palavra-passe propria para o ToolCheck e confirme o endereco através do
email de verificacao recebido.

Toolcheck Signin 7 %%

Tool control, accountability, and
checklist traceability

Toolcheck helps companies define catalog toolboxes, create inventory toolboxes
from approved standards, assign them to technicians, and monitor checklist
completion with full visibility.

8 @
Catalog Inventory Checklists
Standardize tools and nstantiate real toolboxes and Track pending and completed

loo\boxesmcy assign them to technicians. toolbox checks.
- Quick start guide PT

Sign in

Email
Email address
Password

Do

assword ©

Remember Me

Forgot password?
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Devera também preencher a Empresa, o Departamento a que pertence, o seu Nome e Apelido.

Create account

Use your email and choose a password.

Company

TAP Air Portugal =

Department
MA/MB/PA/PAA/GM/1 <

Employee ID
First Name
Last Name

Email

Email address
Password

Password @
Password (again)

Password (again) @

Already have an account? Sign in

Apos a criagdo da conta, um utilizador autorizado ira validar a informagao que inseriu, categorizar o
seu perfil enquanto “Técnico” e associar a sua Toolbox ao seu utilizador.
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2. Consulta de Inventadrio, criacao de Checklists:

Apés efetuar o login, é possivel consultar a Toolbox que lhe esta atribuida:

Toolcheck Inventory ¥ Checklists v

for TAP Air Portugal

Technician ‘. P

Welcome, Anna Technician AIRPORTUGAL

You can view the inventory toolboxes and tools assigned to you, and check current tool state.

You can view and complete your assigned toolbox checklists.

Quick start guide PT

Checklists

& Inventory
View your pending checkdists, fill your assigned toolbox checklists and view checklist

Access toolboxes and tools currently assigned to you, and check current state for each one
history.

foolboes -

based on past checklist history.

Inventory Toolboxes

Manage inventory toolboxes for your company.

Search Status: Active

Toolbox Department Technicians Last Status Updated
Kit Eletromecanico MB (50001 ) = 18 days ago
21230123 ~ - — ¥s a9

Ao abrir a sua Toolbox, é possivel ver no cabecalho a sua constituicdo. E também possivel abrir uma

nova Checklist, para registar a verificacdo da Toolbox.
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01230123 - Kit Eletromecanico Back

Inventory toclbox details.

SEras i NAME CATALOG PART NUMBER ") No check yet today
01230123 Kit Eletromecanico KIT-ELECTROMECHANIC
@

DEPARTMENT

MB

DESCRIPTION

CHECKLIST MODE OVERRIDE

workday

ASSIGNED TECHNICIANS

Se pretender, pode imprimir e colar na mala o QR code apresentado, cuja leitura levara a abertura de
uma nova Checklist para a sua Toolbox.
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3. Preenchimento de Checklists:

Quando é criada uma nova Checklist, é apresentado o estado da ultima Checklist preenchida para esta
Toolbox, detalhando a existéncia de ferramentas em falta ou unserviceable.

Previous checklist

Last Check-In, by Anna Technician (50001) on 2026-08-10 16:25.
There were no missing items.

There were no unserviceable items.

A verificacdo das malas é feita através da categorizacdo de cada ferramenta que a constitui como
estando:

(1) Present ou Missing

(2) Serviceable ou Unserviceable

Sao apresentadas duas op¢des para simplificar o preenchimento:
“Mark all present” — todas as ferramentas sao consideradas Present e Serviceable

“Mark as previous” — todas as ferramentas sdo consideradas de acordo com a ultima Checklist
preenchida. Isto €, se existir alguma ferramenta Missing e/ou Unserviceable na Checklist anterior, esta
sera automaticamente considerada Missing e/ou Unserviceable nesta Checklist.

Checklist items (73

Nota 1: Apos a selecdo de uma destas opgdes (se pretendido), podem ser alterados o estado de cada
ferramenta individualmente.

Item Tool Presence Condition Remarks

Chave de bocas 1" X 1"1/8"
P-TO-gee19 P

1

2 Chave de bocas 7/8" X 15/16"
P-T0-gee191 P

Chave de bocas 25/32" X 13/16"
P-TO-gee1952 A
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Sempre que uma ferramenta mudar de estado face a Checklist anterior — por exemplo, quando passa
de Present a Missing, ou vice-versa - devem ser introduzidos Remarks que justifiquem a mudanca de

estado.
3 Chave de bocas 25/32" X 13/16"
TP-T0-Bee192 y;
- Chave de bocas 5/8" X 3/4” ( Missing ) — ferramenta extraviada.
N—— . S = e y
Chave de luneta roquete 1/4" X
5 516

ATENCAO'!

O preenchimento de uma Checklist nao desencadeia automaticamente o processo de
submissao da Declaracao de FOD pelo que, caso se confirme que uma ferramenta foi
extraviada apds procura da mesma, € necessario proceder ao preenchimento e envio do
formulario respetivo:

Declaracao de FOD.

Para finalizar a Checklist, é necessario submeté-la clicando em “Save and submit” apresentado no
final da pagina.

TR-TO-881245 P

3 Pilhas 1.5v AAA
2 TP-TO-81247 Unknown — )

Ferramenta de R/l o rings Unknown —

TF-TC-EEH/ p

Save and submit Cancel

73

Nota 2: Uma Checklist pode ser corrigida até 15 minutos apds ter sido submetida, utilizando a opgéao
“Correct Checklist” apresentada quando consultamos a Checklist em causa.

CHECKLIST DATE TOOLBOX TECHNICIA
TP-CL-ee1e94 2026-09-07 Kit Eletromecanico Anna Technician
21230123 5e981
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Quando uma Checklist for aberta mas nao for submetida, é enviado um e-mail que alerta para a

existéncia de uma Checklist ainda em aberto.

Checklist still open: TP-CL-000115

recebier e-mail de ng-regh@iosihesck.nct. Sak por Gue moie ke € imgarianis

REPORT

rnal mail. BE CALTIOUS before o attachments. credentialar

Hello Ana Rita Madeira,
Checklist TP-CL-000115 for toolbox TP-TB-000005 remains open.
Please complete and submit it before the fill window expires.

Open checklist

ToolCheck

Uma Checklist aberta deve ser preenchida e submetida de imediato. Nao deixe a Checklist aberta para
conclusao posterior. Depois de expirado o periodo de preenchimento, deixa de ser possivel submeté-
la, sendo considerado que nao foi feita a verificacdo da mala. Nesta fase, essa Checklist devera revista

e marcada como N/A, com indicacdo de qual a justificagdo para o seu nao preenchimento.

Se existirem Checklists em falta ou expiradas em algum dia Util, sera enviado um e-mail a alertar este
facto, devendo ser justificado o motivo pelo qual as mesmas ndo foram submetidas.

Missing checklist reminder

@ | © Reply | € ReplyAl | = Forward | | G

Toolcheck Stage <no-reply@toolcheck.net>
o @ Ana Rita Madeira qua 19/08/2026 09:01

check.net is from outsi

use you're working offline or aren't connected to a netwark.

message couldn't be

Nio costuma receber e-mails de no. eck.net. Saiba por que motivo isto & importante

ALERT: External mail. BE CAUTIOUS before clicking any links or attachments. DO NOT submit credential or sensitive information. REPORT suspicious messages.

Hello Ana Rita Madeira,
You have 1 missing checklist assigned to you:

* Aug. 18,2026 — TP-TB-000005 — Check (TP-CL-000118)

Review checklists

ToolCheck

Para justificar o motivo, ao carregar em “"Review Checklists”, é aberta a lista de Checklists no estado
Missing, onde é possivel efetuar o “Mark as Not Applicable” e indicar a razdo.

0 selected

Checklist ID Toolbox Department Technician Status State Last updated

2026-99-83 @1230123 58081

TP-CL-B@1888 Kit Eletromecanico MB Anna Technician &t - 2026-09-03

TP-CL-001874 Kit Eletromecanico MB Anna Technician =) T? 2026-09-02

2826-89-82 21238123 52881
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Mark checklist as not applicable Back
TP-CL-001080 - Check-In - 2026-09-03

This will close the checklist as not applicable. Use this if you did not perform a Check-In on this
toolbox on 2026-09-03, or if the checklist has expired.

21238123 Anna Technician
Kit Eletromecanico 50001
Reason
Forgotten -
v Forgotten

Toolbox not used
Overnight shift
Training
Vacation

Sick leave
Technical issue

Other

Mark not applicable Cancel

Em caso de esquecimento, a Checklist deve ser considerada como "Forgotten".

Nota 3: existe a possibilidade de justificar varias Checklists numa determinada janela temporal,
atribuindo a todas essas a mesma justificagdo - “"Vacation”, "Training”, "Other”, ...

Checklists
Manage daily toolbox checklists for your company.
Search State: Open A
Clear
2 selected Bulk actions.
v Checklist ID Toolbox Department Technician Status State Mark as not applicable
TP-CL-001684 Kit Eletromecanico Anna Technician o
Y wmeesn 01230123 ME 50081 S ©Osys 0o
TP-CL-8080997 Kit Eletromecanico Anna Technician o
L2l P 6677 ME 50081 S 7 days ago
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4. Mais ajuda:

Para mais informacgéo, consultar o Help Center, no canto superior direito.

Este menu apresentar-lhe-a ajuda considerando o seu utilizador e a pagina que esta a consultar no

momento.

Também lhe dara acesso total aos artigos de ajuda que sao aplicaveis ao seu perfil de utilizador.

Toolcheck

Help

Inventory ¥ Checklists v

Short how-to guides for the ToolCheck features available to you

Account access

Manage your profile and password

Update your name, email address. and password,

Using ToolCheck

Search and filter resources

Find toolboxes, tools, checkists, staff, and other
records efficiently.

Checklists

Create a checklist for a toolbox

Start the correct check for a toolbo, including pick-

up and drop-off flows.

Mark checklists as not applicable

Mark one or several eligible checklists as N/A and
record the reason.

Inventory

Import and export inventory toolboxes

Export a complete inventory toolbox or create one
from an Excel or CSV file.

Export lists

Export the currently filtered list to Excel or CSV.

Fill and submit a checklist

Record tool presence and condition, then submit the
checklist.

Understand missing checklists

Understand why a checklist is marked Missing and
what action is available.

RECOMMENDED FOR YOU

AT~ @I{}I—

Manage your profile and password

Search and filter resources

Export ists

Understand roles and department scoping

Create a checklist for a toolbox

View all help

Understand roles and department scoping

Learn how roles and the department hierarchy
determine what you can see and do.

Correct a submitted checklist

Correct your checklist during the available correction

window.
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