
Manutenção de Base; Manutenção de Componentes 

ME/MB; ME/MC 

ToolCheck - Guia rápido ME/MB; ME/MC   ·   Versão 1.2   ·   07 SET 2026 Pág. 1 / 9 

Toolcheck 

Guia rápido de utilização 

Link: Home · Toolcheck   (https://toolcheck.tabkey.net/) 

 

1. Registo: 

Para utilizar o ToolCheck, crie uma conta utilizando o seu endereço de email TAP e número de 

colaborador. Defina uma palavra-passe própria para o ToolCheck e confirme o endereço através do 

email de verificação recebido. 

 

 

https://toolcheck.tabkey.net/
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Deverá também preencher a Empresa, o Departamento a que pertence, o seu Nome e Apelido. 

 

 

Após a criação da conta, um utilizador autorizado irá validar a informação que inseriu, categorizar o 

seu perfil enquanto “Técnico” e associar a sua Toolbox ao seu utilizador. 
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2. Consulta de Inventário, criação de Checklists: 

Após efetuar o login, é possível consultar a Toolbox que lhe está atribuída:  

 

 

 

Ao abrir a sua Toolbox, é possível ver no cabeçalho a sua constituição. É também possível abrir uma 

nova Checklist, para registar a verificação da Toolbox. 
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Se pretender, pode imprimir e colar na mala o QR code apresentado, cuja leitura levará à abertura de 

uma nova Checklist para a sua Toolbox. 
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3. Preenchimento de Checklists: 

Quando é criada uma nova Checklist, é apresentado o estado da última Checklist preenchida para esta 

Toolbox, detalhando a existência de ferramentas em falta ou unserviceable. 

 

 

A verificação das malas é feita através da categorização de cada ferramenta que a constitui como 

estando: 

   (1) Present ou Missing 

   (2) Serviceable ou Unserviceable 

 

São apresentadas duas opções para simplificar o preenchimento: 

  “Mark all present” – todas as ferramentas são consideradas Present e Serviceable 

  “Mark as previous” – todas as ferramentas são consideradas de acordo com a última Checklist 

preenchida. Isto é, se existir alguma ferramenta Missing e/ou Unserviceable na Checklist anterior, esta 

será automaticamente considerada Missing e/ou Unserviceable nesta Checklist.  

 

 

Nota 1: Após a seleção de uma destas opções (se pretendido), podem ser alterados o estado de cada 

ferramenta individualmente. 
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Sempre que uma ferramenta mudar de estado face à Checklist anterior – por exemplo, quando passa 

de Present a Missing, ou vice-versa - devem ser introduzidos Remarks que justifiquem a mudança de 

estado.  

 

 

 

 

Para finalizar a Checklist, é necessário submetê-la clicando em “Save and submit” apresentado no 

final da página.  

 

 

Nota 2: Uma Checklist pode ser corrigida até 15 minutos após ter sido submetida, utilizando a opção  

“Correct Checklist” apresentada quando consultamos a Checklist em causa. 

 

ATENÇÃO ! 

O preenchimento de uma Checklist não desencadeia automaticamente o processo de 
submissão da Declaração de FOD pelo que, caso se confirme que uma ferramenta foi 
extraviada após procura da mesma, é necessário proceder ao preenchimento e envio do 
formulário respetivo: 

Declaração de FOD. 

 

https://campus-me.tap.pt/eg/pt/impressosME/_layouts/listform.aspx?PageType=4&ListId=%7b1CDA95CE-D29C-45E7-A742-B1F9F5E8A665%7d&ID=438&ContentTypeID=0x01007C2AB4CD47D550449F48782D139958D30079D736AD64FD104998538EF45F6AAF58
https://campus-me.tap.pt/eg/pt/impressosME/_layouts/listform.aspx?PageType=4&ListId=%7b1CDA95CE-D29C-45E7-A742-B1F9F5E8A665%7d&ID=438&ContentTypeID=0x01007C2AB4CD47D550449F48782D139958D30079D736AD64FD104998538EF45F6AAF58
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Quando uma Checklist for aberta mas não for submetida, é enviado um e-mail que alerta para a 

existência de uma Checklist ainda em aberto.  

 

Uma Checklist aberta deve ser preenchida e submetida de imediato. Não deixe a Checklist aberta para 

conclusão posterior. Depois de expirado o período de preenchimento, deixa de ser possível submetê-

la, sendo considerado que não foi feita a verificação da mala. Nesta fase, essa Checklist deverá revista 

e marcada como N/A, com indicação de qual a justificação para o seu não preenchimento. 

 

Se existirem Checklists em falta ou expiradas em algum dia útil, será enviado um e-mail a alertar este 

facto, devendo ser justificado o motivo pelo qual as mesmas não foram submetidas.  

 

 

Para justificar o motivo, ao carregar em “Review Checklists”, é aberta a lista de Checklists no estado 

Missing, onde é possível efetuar o “Mark as Not Applicable” e indicar a razão. 
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Em caso de esquecimento, a Checklist deve ser considerada como "Forgotten". 

Nota 3: existe a possibilidade de justificar várias Checklists numa determinada janela temporal, 

atribuindo a todas essas a mesma justificação - “Vacation”, “Training”, “Other”, … 
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4. Mais ajuda: 

 

Para mais informação, consultar o Help Center, no canto superior direito. 

Este menu apresentar-lhe-á ajuda considerando o seu utilizador e a página que está a consultar no 

momento. 

Também lhe dará acesso total aos artigos de ajuda que são aplicáveis ao seu perfil de utilizador. 

 


